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1. | Setiap pengunjung harus mengisi daftar hadir yang telah disediakan.

2. | Pengunjung harus berpakaian rapi dan sopan.

3. | Barang bawaan seperti tas, buku bacaan dan binder harus dititipkan ke petugas atau
diletakkan di rak penitipan.

4. | Setiap pengunjung harus menciptakan suasana tertib, disiplin, tenang dan sopan di dalam
ruan perpustakaan.

5. | Setiap pengunjung memperoleh hak yang sama dalam pelayanan.

6. | Setiap pengunjung wajib memeilhara semua fasilitas yang dimiliki perpustakaan.

7. | Setiap pengunjung harus mengembalikan buku yang selesai dipinjam/dibaca ke rak-rak
buku semula dengan rapi dan benar.

8. | Bagi Mahasiswa/i yang memiliki kartu anggota dapat meminjam buku maksimal 2 exemplar
dengan batas waktu pengembalian selama 3 hari.

9. | Bagi Mahasiswali yang sedang proses skripsi dapat meminjam buku maksimal 4 exemplar
dengan batas waktu pengembalian selama 10 hari dengan menyertakan surat rekomendasi
dari fakultas yang bersangkutan.

10. | Bagi Mahasiswa/l PAIS, MADIN, dan S2 dapat meminjam buku maksimal 2 exemplar
dengan batas waktu pengembalian selama 1 Minggu.

11. | Bagi dosen dan Karyawan dapat meminjam buku maksimal 4 exemplar dengan batas waktu
pengembalian selama 1 Bulan.

12. | Bagi Mahasiswa/i harus tepat waktu mengembalikan buku pinjamannya.

13. | Bagi Mahasiswal/i yang terlambat mengembalikan buku pinjaman akan dikenai sanksi

sebesar Rp. 500 /hari /buku.




14.

Bagi Mahasiswa/i yang menghilangkan buku pinjaman harus di ganti dengan buku yang
sama atau ganti uang seharga buku yang hilang.

15.

Bagi Mahasiswa/i yang menggelapkan koleksi pustaka akan dikenai sanksi pencabutan hak
pinjam selama 1 Semester.

16.

Bagi yang bukan anggota perpustakaan tidak boleh meminjam koleksi pustaka, hanya
bisa foto copy dan dibaca diruang perpustakaan .

17.

Setiap pengunjung tidak boleh mencarger batrei LAPTOP dan HP di Ruang
Perpustakaan.




